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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE
DE ATLACOMULCO
(REMTYS)

| HOMOCLAVE:

IMCUFIDEA-2558

NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Renta de espacios deportivos ubicados en [as instalaciones del IMCUFIDEA.

DESCRIPCION:

Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de las instalaciones con las que cuenta el IMCUFIDEA, como lo son las
canchas de frontenis, frontén a mano, fiitbol 7, flitbol rapido, fiitbol soccer, duela de basquetbol y estadio municipal.

Articulo 21 fraccion VIl y 24 fraccidn IV de la Ley que crea el organismo publico descentralizado denominado
FUNBAMENTO LEGAL: Inslituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco, del 04 de abril de 2008; articulo 86 del Bando
Municipal vigente.

DOCUMENTO A OBTENER: Recibo de pago.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢ SE REALIZA EN LINEA?; L "B DIRECCION N i
x N o aplica

(o7 {o i = WMok Hel SN IR VA i=Tel== 18 Cuando algin ciudadano, persona juridico colectiva o insfitucion desea rentar alguna de las
REALIZARSE: instalaciones con las que cuenta el IMCUFIDEA.

La sefialada en el documento No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

} . Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
N/A 1.-Renta de cancha de frontenls (2558) cancha de frontenis debe realizar la renta para registrar el horario y dia.
Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
N/A 2.-Renta de cancha de frontén a mano (2563) cancha de frontén a mano debe realizar la renta para registrar el horario
y dia.

y Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
NiA 3-Renta de cancha de fitbol 7 (2563) cancha de fltbol 7 debe realizar la renta para registrar el horario y dia.

Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la
N/A 4.-Renta de cancha de fatbol rapido (2544) cancha de fitbol répido debe realizar la renta para regisirar el horario y
dia.

Toda persona fisica o juridico colectiva que quisra hacer uso de esta
N/A 5.- Renta de cancha sintélica de fUtbol soccer (2554) | cancha sintética de fitbol soccer debe realizar la renta para registrar el
horario y dia.

) Toda persona fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso de la duela
NIA 8.-Renta de dusla de basquetbol (2567) de basquetbol debe realizar la renta para registrar el horario y dia.

; yis Toda persana fisica o juridico colectiva que quiera hacer uso del estadio
NA 7Ranta de-eatadio municingl (5517) municipal debe realizar la renta para registrar el horario y dia.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: 1.-Renta de cancha de frontenis (2558) REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccién de Adminisiracidn y
: o Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
ubnral gy somespsnieHts. N/A N/A | Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Allacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Punto ndmero 17 de la Direccidén de Administracién y
. . Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto
Cubiiral pago corespondients. NIA N/A Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
reiativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

3 ; Punto ndmero 17 de la Direccién de Administracion y
Cubrir &l pago comespondiente. NA N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Instiluto
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Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos,

REQUISITOS: 2.-Renta de cancha de frontén a mano (2563)

URIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
. . Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto
Cubrir el pago correspondiente. NIA WA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atiacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Punto ndmero 17 de la Direccién de Adminisiracidn y
: Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrir el pago correspondiente. NIA NIA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
) refalivo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Punto numero 17 de la Direccidn de Administracién y
Cubrir el pago correspondiente. N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto

Municipal de Cullura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

REQUISITOS: 3.- Renta de cancha de futbol 7 (2565)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccidn de Administracidn y
; Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto
Cubrir el pago correspondiente. N/A NIA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccion de Administracion y
: i Finanzas del Manual de Procedimientos del Insliluto
Cubrir el pago correspondiente. NiA N/A Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuico,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
Cubrir el pago correspondiente. N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
retativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

REQUISITOS: 4.-Renta de cancha de futhol rapido (2544)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccién de Adminisiracidn y
: . Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto
Cubrir el pago correspondiente. N NA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atflacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccidn de Administracion y
. . Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrir el pago correspondiente. /A N/A Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomuleo,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Punto nimero 17 de la Direccion de Administracién y
Cubrir el pago cotrespondiente. N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto

Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
reiativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

REQUISITOS: 5.-Renta de cancha sintética de fatbol soccer (2554)

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

COPIA(S)
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Punto nimero 17 de la Direccién de Administracién y
§ . Finanzas del Manual de Procedimientos dal Instituto
Cubrir 8l page commesponciente. WS NIA | Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Aflacomulco,
reiativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracidn y
: ; Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrir el pago correspondisnte. NiA N/A | Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atiacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto ntmero 17 de la Direccion de Administracion y
’ 5 Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrir el pago correspandiente. A NiA Municipal de Cullura Fisica y Deporte de Aliacomuico,

relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOSj

REQUISITOS: 6.-Renta de duela de basguetbol (2567) REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto numero 17 de la Direccidén de Administracién y

Cubrir el pago correspondients N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
. Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,

relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracién y

Cubrir el pago correspondiente N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Inslituto
: Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,

relativo al cobro por la renta de espacios departivos.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccién de Administracion y
y : Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrirel paga: corraspondiante. i NiA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atacomulco,
relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS: 7.-Renta de estadio municipal (5517) REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccidén de Administracion y

Cubrir el pago comrespandients N/A N/A Finap;as del Manual de_a Procedimientos del Instituto
: Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Allacomulco,

relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccidn de Administracion y
i ; Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
Cubrir el pago correspondiente. WA NA Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,
relalivo al cobro por la renta de espacios deportivos.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Punto nimero 17 de la Direccidon de Administracion y
Cubrir &l paga correspondiente N/A N/A Finanzas del Manual de Procedimientos del Instituto
pag ? : Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacomulco,

relativo al cobro por la renta de espacios deportivos.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- Preguntar en la caja del IMCUFIDEA, si esta disponible el horario de la cancha que desea rentar.

2.- Pagar la renta de la cancha que desea en la caja del IMCUIDEA.

3. Presentar recibo de pago en la cancha para tener acceso.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
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PLAZO PARA PREVENIR AL ) . FUNDAMENTO i
Nospica TR Mo -
REQUISITOS:
b Noapica R Ko pic
ggﬁgg’] DEL TRAMITE O 5 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: No aplica
INSTALAC IéN TIEMPO CARACTERISTICAS COTO 'I
CON LUZ $200.00
DUELA F: fgglgN SIN LUZ $100.00
MEDIA DUELA SIN LUZ $50.00
CON LUZ $150.00
HORA O SIN LUZ $30.00
FRONTENIS FRACCION SIN LUZ (ESTUDIANTE) $15.00
SIN LUZ (SABADOS Y DOMINGOS) GRATIS
CON LUZ - LARGA $110.00
CON LUZ - CORTA $30.00
FRONTON F: :gélgN SIN LUZ - LARGA
SIN LUZ - CORTA GRATIS
SIN LUZ (SABADOS Y DOMINGOS)
6 A 10 INTEGRANTES (LOCALES) $500.00
6 A 10 INTEGRANTES (FORANEOS) $750.00
LIENZO CHARRO | DOS HORAS CHARRO INDEPENDIENTE (LOCAL) $200.00
CHARRO INDEPENDIENTE (FORANEO) $300.00
ESTADIO DE PUBLICO EN GENERAL $300.00
BEISBOL FORIRARING EQUIPOS DE LA LIGA DE BEISBOL SIN COSTO
CANCHA DE HORA O CON Luz $400.00
FOTBOL RAPIDO | FRACCION SIN LUZ $250.00
CA’NCH A DE HORA O CON LUZ $250.00
FUTBOL 7 FRACCION SIN LUZ $227.00
SINTETICO DOS HORAS CON LUZ $250.00
ESTADIO
CON LUZ Y
MUNICIPAL DOS HORAS $400.00
FUNDAMENTO JURIDICO: Autorizado por la Junta de Consejo en la "l Sesién Extraordinaria”, en el punto nimero 5, el dia 22 de enero de 2025,
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X Tﬁiﬁ;‘?‘rg's X | TARJETADE DEBITO | x | EN Liwlagggm_ DE 1 na

el i e Y M S =28 Caja de cobra del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Atlacamuico.

No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITEE

Que las o la cancha no esté ocupada o ya se encuentre rentada por otro ciudadano y que el ciudadano haya realizado el
pago correspondiente en caso de aplicar.

APLICA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
ACTOS DE
CORRUPCION

Denuncia ante el Organo de Control Interno (Contraloria) del
Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Aflacomulco.

Direccién: Calle Fermin J. Villaloz #3, Col. Ceniro, Atlacomuico. [Ettizi=e]
México C.P. 50450

No aplica

"FUNDAMENTO

Articulo 95 fraccidn Il de la Ley de
Reszponsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 9 fraccion Xl
Municipal Vigente.

del Bando
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DERECHOS DE LOS

USUARIOS ANTE . . .
TNt =e i = ke Protesta Ciudadana EUNDAMENTO gﬂlctilot 62 d; llaELeydpaéa llsl Mejora
EN LOS DATOS JuRiDico equlatoria del Estado de Méxicoy

Aqui sus Murnicipios.
mANIFESTADOS

DERECHOS DE LLOS
WETE ST No aplica 53:%‘?‘315 NTO  JW® aplica
NEGATIVA

LAPLIGA
INSPECCION,
VERIFICACION O NONBRE DE LA

VISITA INSPECCION,

DOMICILIARIA V=S e No aplica jﬂg%?énomm No aplica
(previa, durante o VISITA

despues de la DOMICILIARIA

resolucion del
tramite o servicio}?

DOCUMENTOS QUE DEBERA
No aplica CONSERVAR PARA sU No aplica
REALIZACION:

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA:

OBJETIVO DE LA

INSPECCION,

VERIFICACION O No apiica
VISITA

DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: D ADMINISTRATIVA RESPONSARBLE:

Direccién

Instituto Municipal de Cuitura Fisica y Deporte de Atlacomulco

TITULAR DE LA'DEPENDENCIA: Javier Victor de la Cruz Blas

CALLE | Fermin J. Villaloz |no. ExT. |3 | NO.INT. l N/A
|MUNICIPIO: | Atlacomulco

DOMICILIO:

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE ATENCGION Lunes a viernes de 09:00 a 21:00 Hrs.

TELEFONOS: EXTENSION CORREQ ELECTRONICO:

124 86 35

Imcufide.atlacomulco@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
DOMICILIO No aplica [No. EXT. | na [ NoNT. [ N
No aplica [municiPio: | No aplica
C.P.: | No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

LADA; TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

No aplica No aplica No apiica

No aplica

{INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Se puede realizar alguin otro evento o espectdculo en las canchas de frontenis o fronidn?

RESPUESTA: No, Gnicamente es para eventos deportivos de frontenis.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢ Se pueden rentar |as canchas de frontenis o frontdn para los dias sdbados y domingos?

RESPUESTA: No ya que los sabadaos y domingos el uso de las canchas es gratuito.

¢ Se puede realizar algin otro evento o especticulo en las canchas de fatbol 7, futhol rapido, sintético o estadio
municipal?

PREGUNTA FRECUENTE 3:

RESPUESTA: No, Unicamente es para eventos deportivos de flitbol.
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PREGUNTA FRECUENTE 4: & Se pueden rentar las canchas de futbol 7, fiitbal répido, sintético o estadio municipal?

RESPUESTA: Si siempre y cuando no se encuentre ocupada.

PREGUNTA FRECUENTE 5: ¢Larenta de la cancha de fatbol 7, futbol rapido, sintético o estadio municipal incluye el servicio de arbitros?

RESPUESTA: No el cobro es solo por el uso de la cancha.

PREGUNTA FRECUENTE 6: En la cancha de fatbal 7 y futbol répido ¢ Se puede uiilizar zapatos de fliibol soccer (tachos)?

RESPUESTA: No tnicamente se pueden utilizar bota de fiitbol para canchas artificiales.

RSl BN S =SS I =VEl ; Se puede hacer uso de zapalos en la duela de basquetbol?

RESPUESTA: No, el calzado permitide son tenis

Ead=lelbl Rl g =l = RIS i Hasta qué hora estd abierta la caja del IMCUFIDEA?

RESPUESTA: De lunes a viernes de 08:00 a 21:00 horas.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

ABRIL 2025

We VaJ‘cI?z Marcelo

Director de Administracién y Finanzas
del IMCUFIDE At!aconﬁ.r{é’f&;

q.;"_-,f;ljavierV}Aiziacrujzﬁ!:s e )
Director del IMCUFIDE Adacomiles




